
 SYARAT KELENGKAPAN ADMINISTRASI PENDAFTARAN SIDANG MUNAQASYAH SKRIPSI 
FAKULTAS ………………………………………………………………. 

INSTITUT SYEKH ABDUL HALIM HASAN BINJAI 
 
N A M A : …………………………………………………………………………………… 

N I M : …………………………………………………………………………………… 

PRODI / FAKULTAS : …………………………………………………………………………………… 

TEMPAT / TGL. LAHIR : …………………………………………………………………………………… 

NO. NIK (KTP) : …………………………………………………………………………………… 

SEMESTER : …………………………………………………………………………………… 

ALAMAT : …………………………………………………………………………………… 

NOMOR WA : …………………………………………………………………………………… 
 

NO BERKAS YANG HARUS DILENGKAPI EKS ADA 
TIDAK 
ADA 

KETR 

1 Surat permohonan Sidang Munaqasyah 1 
   

2 Fotocopy KTM, KK, KTP 2 
   

3 Fotocopy bukti SPP / UKT terakhir 1 
   

4 Transkrip Nilai Sementara dan sudah bersih nilai 2 
   

5 Fotocopy hasil nilai ujian komprehensif 1 
   

6 Bukti SKK 6 SKS ditandatangani Ka. Prodi 1 
   

7 Fotocopy Ijazah SMA sederajat yang dileges (3 lembar) 1 
   

8 
Pas foto hitam putih ukuran 4x6 = 6 lembar, dan warna ukuran 3x4 = 2 
lembar 

1 
   

9 
Kartu bimbingan ACC sidang kedua pembimbing dan ditandatangai Ka. 
Prodi 

1 
   

10 Surat pernyataan orisinalitas skripsi/T.A dengan materai 10.000 1 
   

11 
Bukti screenshot sudah mengupdate data mahasiswa yaitu: NIK, NISN, 
dan lain-lain di Portal SIAKAD 

1 
   

12 Formulir Permohonan Pendaftaran Sidang 1 
   

13 Fotocopy cover dan lembar pengesahan ACC kedua pembimbing 1 
   

14 Surat keterangan bebas peminjaman buku perpustakaan 1 
   

15 Surat keterangan kelengkapan data pada PDDikti dari Ka. PDH 1 
   

16 Bukti hasil pengecekan turnitin 1 
   

 

NB : 
- Seluruh Berkas Administrasi (point 1 s/d 16) dimasukkan dalam map plastik merah dengan menempel form 

syarat kelengkapan berkas di depan map 
- Kelengkapan Administrasi di periksa oleh petugas 

 
 Binjai, ……………..……………..……..20……  
 Pemohon, 
 
 
 

 ( ……………………………………..……..……….. )



PERMOHONAN SIDANG MUNAQASYAH 
 

Yth. Bapak/Ibu Ka. Prodi ……………………………………… 

Fakultas ………………………………………………………………. 

INSAN Binjai 

 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama : ………………………………………………..…………………………………. 

N I M : ………………………………………………..…………………………………. 

Program Studi : ………………………………………………..…………………………………. 

SKS yang telah diperoleh : ………………………………………………..…………………………………. 

Judul Proposal Skripsi : ………………………………………………..…………………………………. 

  ………………………………………………..…………………………………. 

  ………………………………………………..…………………………………. 

 

Bermohon kepada Bapak/Ibu Ka. Prodi …………………………………..……………… untuk ujian Sidang Munaqasyah 
Skripsi/Jurnal. 
Bersama ini saya lampirkan persyaratan mengikuti ujian Sidang Munaqasyah Skripsi/Jurnal sebagai berikut: 
 

a. Surat permohonan download di Web INSAN Binjai (http://insan.ac.id)  
b. Fotocopy KTM, KK, KTP 
c. Fotocopy bukti SPP / UKT terakhir 
d. Transkrip Nilai Sementara dan sudah bersih nilai 
e. Fotocopy hasil nilai ujian komprehensif 
f. Bukti SKK 6 SKS ditandatangani Ka. Prodi (1 sertifikat Internasional (Kum 3), 1 sertifikat Nasional 

(Kum 2), dan 1 sertifikat Regional (Kum 1)) 
g. Fotocopy Ijazah SMA sederajat yang dileges (3 lembar) 
h. Pas foto hitam putih ukuran 4x6 = 6 lembar, dan warna ukuran 3x4 = 2 lembar 
i. Kartu bimbingan ACC sidang kedua pembimbing dan ditandatangai Ka. Prodi 
j. Surat pernyataan orisinalitas skripsi/T.A dengan materai 10.000 (download di Web INSAN Binjai 

http://insan.ac.id) 
k. Bukti screenshot sudah mengupdate data mahasiswa yaitu: NIK, NISN, dan lain-lain di Portal 

SIAKAD (Informasi ke PDH) 
l. Formulir Permohonan Pendaftaran Sidang 
m. Fotocopy cover dan lembar pengesahan ACC kedua pembimbing 
n. Surat keterangan bebas peminjaman buku perpustakaan 
o. Surat keterangan kelengkapan data pada PDDikti dari Ka. PDH 
p. Bukti hasil pengecekan turnitin 

 

Demikianlah permohonan ini saya sampaikan. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih. 
 

 
 Binjai, ………………….……….…..……20….. 
 Pemohon, 

Inisial Nama Paraf Tgl 

   

 ( …………………………………….……..……..….. ) 

  NIM. ……………………………………….. 

http://insan.ac.id/
http://insan.ac.id/

